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Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem svou praci SOC vypracoval/a samostatné a pouzil/a jsem pouze prameny a
literaturu uvedené v seznamu bibliografickych zdznamii.

Prohlasuji, Ze tisténa verze a elektronicka verze soutézni prace SOC jsou shodné.

Nemam zavazny divod proti zptistupiiovani této prace v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb.,
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmén¢ nékterych zakont
(autorsky zakon) ve znéni pozdéjSich predpisu.

V mesto dne datum ..........oiiiiiiiiiiiii
Jméno a Pfijmeni autora (totéZ pro vSechny autory)



Podékovani

Na tomto mist¢ muzete vlozit podékovani tém, ktefi vam s tvorbou prace SOC pomohli.
Pod¢kovani je vase autorské dilo, nema predepsanou podobu a neni povinnou soucasti prace
SOC. Zalezi jen na vas, zda, komu a jakym zpusobem podckujete



Anotace

Shrnuti celého obsahu prace. Casto za¢ina slovy ,,Ve své praci SOC jsem se zabyval/a...“
nebo ,,Tato prace se zabyva...“. Shrnuje téma prace, jeji cile, pouzité metody a dosazené
vysledky. Rozsah by se m¢l pohybovat mezi 5 a 10 vétami.

Kli¢ova slova

3-5 klicovych slov oddélenych strednikem

Annotation

Preklad anotace do anglického jazyka

Keywords

Preklad kli¢ovych slov do anglického jazyka
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1 Uvop

Uvod v rozsahu 1 aZ 2 strany piste pismem Times New Roman velikost 12 b s fadkovanim
1,15 zarovnanym do bloku. Prvni fadek odstavce se neodsazuje. Misto pisma Times New
Roman miizete pouzit jiné, musi byt ale patkové (nikoli tedy Calibri nebo Arial). Pismo v celé
praci musi byt stejné.

Mezi jednotlivymi odstavci je mezera o velikosti 12 b, nikoliv volny fadek vytvofeny pomoci
klavesy Enter!

2 NADPIS KAPITOLY: TIMES NEW ROMAN, 18 B, TUCNY, KAPITALKY, MEZERA
ZA18B

Pro jednotlivé ¢asti textu pouzivejte tzv. styly. KdyZ piSete nadpis, zvolte z nabidky Wordu
styl Nadpis 1 (popt. Nadpis 2, Nadpis 3 pro nadpisy dalSich Grovni, vice nez tfi Grovné
nadpisti byste pouzivat nem¢li). Usnadni vam to automatické generovani obsahu, ale také
ptispé€je k jednotné grafické uprave celé prace. Pro bézny text je pouzit styl Normalni.

2.1 Nadpis 2. arovné: Times New Roman, 16 b, tu¢ny, mezera za 16 b

Pokud nevite, jak pracovat se styly, jednoduse si zkopirujte vzorovou kapitolu 1., 2. nebo 3.
urovné a vloZzte si ji na patficné misto svého textu. Pivodni (tyto) ukézkové texty pak prepiste
textem své prace SOC.

2.1.1 Nadpis 3. arovné: Times New Roman, 14 b, tu¢ny, mezera za 14 b

Pokud nevite, jak pracovat se styly, jednoduse si zkopirujte vzorovou kapitolu 1., 2. nebo 3.
urovné a vlozte si ji na paticné misto svého textu. Ptivodni (tyto) ukazkové texty pak piepiste
textem své prace SOC.

2.2 Parametry jednotlivych styli

Pro popis tabulek a obrazkii pouZzijte styl Titulek, nebo 1épe funkci Wordu Vlozit titulek. Diky
tomu snadno vytvofite seznam tabulek nebo obrazkii a navic zajistite, ze budete mit tabulky a
obrazky &islovany priibézné v celé praci SOC. Ale pozor, &islovani tabulek a obrazki je
nezavislé! To tedy znamend, ze budete mit Tabulku 1 i Obrazek 1, nikoliv Tabulku 1 a
Obrazek 2, jak je ziejmé z nasledujicich ukazek.



Tab. 1: Pichled parametrt jednotlivych stylt textu: Times New Roman, 10 b

Styl Pismo Velikost | Dali parametry

Nadpis 1 Times New Roman 18b ZKaalilsta;)lky, tuény fez, Cislovano, mezera

Nadpis 2 Times New Roman 16 b Tuény fez, ¢islovano, mezera za 16 b

Nadpis 3 Times New Roman 14 b Tuény fez, ¢islovano, mezera za 14 b

Normalni Times New Roman 12b 12 b, fa(,lkovam 1,2, mezera za 12 b,
zarovnani do bloku

Poznéamka pod &arou? .

Titulek obrazku, tabulky Times New Roman | 10b

Bibliograficky zdznam Times New Roman 12b Radkovani 1, zarovnani vlevo

Obr. 1: Logo soutéze Stiedoskolska odborna ¢innost: Times New Roman, 10 b

Pti tvorbé a popisu tabulek se fid’te zdsadami tvorby soucasti odbornych textli a prezentaci.
2.3 Zpisob citovani

Vsechny pouzité pasaze cizich praci musite v textu vyrazné oznacit (uvozovkami, nikoliv
kurzivou) a opatfit bibliografickym odkazem. V seznamu literatury, ktery je uveden na konci
prace, pak musi byt vesSkera pouzita literatura uvedena v abecednim potadi v souladu
s normou CSN ISO 690 (odkaz).

2.3.1 Odkazovani v textu

Za kazdou cizi myslenkou, kterou v textu pouZijete, musi byt tzv. bibliograficky odkaz.
Nezalezi pfitom na tom, jestli se jedna o pfesny piepis pasaZe textu (citace, oznaceno
uvozovkami), nebo volné prevypravéni myslenek vasimi vlastnimi slovy (parafraze, bez
uvozovek).

1V poznamce pod ¢arou mizZete rozvést myslenku do vétsich podrobnosti, které nejsou pro pochopeni textu
nezbytné. Pozndmky pod Carou se Cisluji priitbézné v celém textu. Uvadeji se vzdy na strance vyskytu (tedy ne
naptiklad na konci kapitoly nebo konci celé prace SOC).
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http://www.soc.cz/dokumenty/zasady_tvorby.docx

Existuji tfi pfijatelné zpiisoby bibliografickych odkazili, v celém textu ale musite zachovat
stejny zpusob:

1. Uvedeni jména, roku a strany pouzité literatury v kulatych zavorkach (autor, rok, s. strana),
tzv. Harvardsky systém, tedy napf.

Vice k tématu citaci naleznete v rtiznych piehlednych textech (Biernatova, Skiipa,
2011, 136).

Pfi tomto zplsobu citovani je seznam veskeré pouzité literatury uveden v abecednim poiadi
podle prvniho autora.

2. Uvedeni ¢isla bibliografického odkazu, a to bud’ v hranaté zavorce, nebo jako horni index,
Cisluje se vzdy priubézné, tedy napf.

Vice o pravidlech tvorby dokumentt naleznete ve specializovanych monografiich [1].
Vice o pravidlech tvorby dokumentii naleznete ve specializovanych monografiich.

Cislo se uvadi bezprostiedné za slovem, pokud se odkaz tyka tohoto slova, nebo az za vétnou
teCkou, pokud se odkaz tyké obsahu celé véty.

Pfi tomto zpiisobu citovani je seznam veskeré pouzité literatury sefazen podle potadového
¢isla bibliografického odkazu v textu.

3. uvadéni kompletniho bibliografického zdznamu v poznamce pod ¢arou

Zalezi jen na vas, ktery zpisob bibliografického odkazovani pouzijete, spravné jsou vSechny
tfi. DoporuCujeme ale, abyste se drZeli citacnich zvyklosti v oboru, ve kterém budete svou
praci piedkladat.

2.3.2 Bibliograficky zaznam

Podoba bibliografickych zaznamii odpovida normé CSN ISO 690. K jejich snadnému
vytvafeni doporucujeme pouzit néktery z citaénich manazerti (napf. www.citace.com , nebo
katalogy knihoven (volte normu CSN ISO 690), napt. aleph22.nkp.cz.

Jednotlivé typy bibliografickych zdznamt se nedéli do vice skupin (napf. Internetové zdroje,
Clanky, Knihy...), ale uvadgji v jednom nedéleném seznamu.

2.4 Rozsah prace

Doporuéeny rozsah prace SOC je 20-30 stran. Jedna se o takzvané normostrany, které maji
rozsah 1 800 znaku vCetné mezer. Do rozsahu prace se pocita pouze hlavni text prace, tzn.
text od zacatku kapitoly Uvod po konec kapitoly Zavér.


http://www.citace.com/
http://aleph22.nkp.cz/

3 ZAVER

Kapitola nazvana povinné Zavér plni v praci SOC dva tkoly. Za prvé musi struéné shrnout
dosazené vysledky, coz ovSem neznamend zopakovani jiz diive uvedenych informaci. Neni
potfeba znovu vypocitavat vSechny dil¢i vysledky, kterych jste ve své praci dosahli. Misto
toho struéné zopakujte cil prace formulovany v Uvodu, a volné na n&j navazte. Napf. ,.V
uvodu prace jsem si jako cil vytkla ovéfeni Cistoty studanek v okrese Bruntdl. Tohoto cile
jsem dosahla; zjistila jsem, Ze Cistota studanek se ve srovnani s predchozim méfenim
zlepsila.*

Za druhé pak musi provést diskuzi dosazenych vysledkl. Formulujte také mozné névaznosti
prace jako inspiraci pro n¢koho, kdo by ve vasi Cinnosti chtél pokracovat. V nékterych
oborech je zvykem odd¢lit diskuzi do zvlastni kapitoly.
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6 PRILOHA 1: NAZEV PRILOHY

Ptilohy musi byt pribézné cislovany. Do ptiloh miZzete pfesunout v podstaté cokoliv, co
ptekracuje doporuceny rozsah prace. Musite ale pamatovat na to, ze prace musi byt
srozumitelna i bez piedteni piiloh.? Celkovéa délka piiloh by neméla piesahovat 1/3 rozsahu
hlavniho textu prace.

2 Pokud do piilohy pfesouvate plan ¢i schéma, mélo by byt v hlavnim textu aspoti v blokové podobg. Totéz plati
napiiklad pro vypis zdrojového kddu nebo navrh dotazniku.
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