Vytvoreni cestovniho prikazu

1. P#ihlaseni:
a) v pfipadé, Ze nemate uloZenou cestu s pfihlaSovacimi udaji
i) v prohlizedi do radku adresa napsat https://croseus.cz/plk
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‘ hlede]. ‘
kod nazev
Demo Plzefisky kraj, demo odkaz
00022578 Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Horni Bfiza produkéni aplikace verifikacni aplikace
00073873 Muzeum Chodska v Domazlicich produkéni aplikace verifikacni aplikace
00075116 Muzeum Sumavy Susice produkéni aplikace verifikacni aplikace
00075710 Muzeum jiZzniho Plzefiska v Blovicich produkéni aplikace verifikacni aplikace
NON7R71A Mizanm Caskéhn laes v Tarhava nradikEni anlikaes varifikakni anlikars
48326437 Stredni Skola Zivnostenska a Zakladni Skola, Plana produkéni aplikace verifikacni aplikace
48333841 Centrum socialnich sluZeb Stod produkéni aplikace verifikacni aplikace

‘ 48342912 Gymnazium J. 5. Baara, DomaZlice produkéni aplikace verifikatni aplikace

48379808 Domov Harmonie, MiroSov produkéni aplikace verifikaéni aplikace

48380156 Zakladni umélecka Skola, Rokycany produkéni aplikace verifikaéni aplikace

iii) Zvolit produkéni aplikaci (od 1. ledna 2025)

48326437 Stfedni 8kola Zivnostenska a Zakladni $kala, Plana produkéni aplikace verifikacni aplikace
48333841 Centrum socialnich sluZeb Stod produkéni aplikace verifikaéni aplikace
48342912 Gymnazium J. 8. Baara, Domazlice - produkéni aplikace verifikacni aplikace
48379808 Domov Harmenie, Miro5ov produkéni aplikace verifikacni aplikace
48380156 Zakladni umélecka Skola, Rokycany produkéni aplikace verifikaéni aplikace


https://croseus.cz/plk

s

iv) vyplnit identifikacni Udaje

SSO - JEDNOTNE PRIHLASENI ———
Pizefisky kraj PLZENSKY KRAJ

REGISTRACE NAPOVEDA 0 APLIKACI

Piihlaseni do aplikace Elektronicky systém fidici kontroly 2

PRIHLASENI HESLEM CERTIFIKATEM
Typ aétu:
PUSA/ CzachPoint . 'P’cku'sm jste se o piistup krapllkam Elok?mnlckyswt’m ]
ridiei kontroly 2, tato aplikace poZaduje ovéreni Vasi identity.
UZivatelské jméno:
V levé ¢asti okna zadejte své uzivatelské jméno a heslo. Pouzit
| |ze konto vytvorené pfi registraci do webovych aplikaci
‘ Heslo provozovanych KUPK. Zaméstnanci Gfadu mohou uZivat
konto pro pfihlaSovani do Windows.
] Zménit heslo

Zapomenuté heslo
vi) prihlasit

SSO - JEDNOTNE PRIHLASENI ———
Plzefisky kraj PLZENSKY KRAJ

PRIHLASENI REGISTRACE NAPOVEDA 0 APLIKACI

Prihlaseni do aplikace Elektronicky systém fidici kontroly 2

PRIHLASENi HESLEM CERTIFIKATEM

Typ Gétu

Pokusili jste se o pfistup k aplikaci Elektronicky systém
ePUSA / CzechPoint ~ e . R . R 3
ridici kontroly 2, tato aplikace poZaduje ovéfeni Vasi identity.
UzZivatelské jméno:
Vlevé ¢asti okna zadejte své uzZivatelské jméno a heslo. Pouzit
johanek 1966 Ize konto vytvorené pfi registraci do webovych aplikaci
provozovanych KUPK Zaméstnanci Gfadu mohou uzivat

konto pro pfihladovani do Windows.

Heslo:

[ Zménit heslo

Zapomenuté heslo PRIHLASIT > .



b) v pfipadé, Ze mate prihlasovaci Udaje uloZené, zobrazi se rovnou posledni obrazek.

SSO - JEDNOTNE PRIHLASENI ———
Plzenskykra PLZENSKY KRAJ

PRIHLASENI REGISTRACE NAPOVEDA 0 APLIKACI

Prihlaseni do aplikace Elektronicky systém fidici kontroly 2

PRIHLASENi HESLEM CERTIFIKATEM

Typ Gétu

Pokusili jste se o pfistup k aplikaci Elektronicky systém
fidici kontroly 2. tato aplikace pozaduje ovEfeni Vasi identity.

ePUSA / CzechPoint ~

UZivatelské jména
V levé &asti okna zadejte své uzivatelské jméno a heslo. Pouzit
johanek1966 Ize konto vytvorené pii registraci do webovych aplikaci
provozovanych KUPK. Zaméstnanei Gfadu mohou uzivat
konto pro pfihlasovani do Windows.

Heslo:

) zmeénit heslo

Zapomenuté heslo PRIHLASIT >
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Dynatech Helpdesk K prevzeti

Po terminu

ﬁ Nepfitomnost S bliZicim se terminem
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0 aplikaci S bliZicim se terminem

Skupinové

Po terminu




2. Vytvoreni nového cestovniho prikazu:
a) Najet na plus (+) v modrém fadku, vytvorit novy doklad
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b) Zvolit Cestovni pfikaz

Novy doklad

[PiVZ] Cestovni pfikaz _

[PIVZ] Objednavka u dodavatele
[PoVWZ] Pokyn k wydaji - ostatni

[PovZ] vylétovani pracovni cesty

@ O O O @

Dokoncit zaloZeni

Zrusit

Vytvofi se novy doklad.



@@ Novy doklad

Ulozit ) zrusit

Cestovni pfikaz

Externi identifikator

Nazev *

Popis *

Dodavatel *
nenalezeno Q +

Pozadovana castka *

Druh zéloh *

Bez zdlohy

Vypoiadano
Ne

3. Vyplnéni cestovniho prikazu:

a) Externi identifikator
- Vyplnit ,,CP Vase Prijmeni Misto” (napf. CP Vachal Plzen)

b) Nazev

- Struény nazev (nazev skoleni, ,,Doprovod zakd na ...“, apod.)
c) Popis

- Popis akce

Cestovni piikaz

Externi identifikator
CP Johanek Klatovy

MNazev *
Oblastni kolo soutéZe plEQworky 2024

Popis *

Doprovod 23ki na oplastni kolo .
el

35/ 4000
Dodavatel *
nenalezeno Q +




d) Dodavatel
- Dodavatel jste Vy.

i) Pokud jste jiz vypliiovali cestovni ptikaz (v produkéni verzi), najdete se

v nabidce po kliknuti do pole ,nenalezeno”

Dodavatel *

Q +

. -
Beberova Martina
Ledvinova Lenka
PROKAT invest s.ro., 25238876
Mémetkova Zdenka -““
Kohoutova Jitka N
Johanek Josef

ii) Pokud jste cestovni prikaz jesté nevyplfiovali, musite se pfidat kliknutim na

+ll

”

Dodavatel *
nenalezeno

Q +

Pozadovana castka *

Novy subjekt

Typ subjektu *
Pravnicka osoba

Firma

ICO *

DIC (VAT)

mm—

Cislo datové schranky Externi identifikator

Zkrdceny nazev Rozligovaci priznak

Adresa (sidlo)

Nazev

Platce DPH *
Ano

ARES - aktualizovat *
Ano

Ulice

Spolehlivy platce
nezadano

Autorizovany
Ne

Pridat poboCku



Novy subjekt

Typ subjektu *
Fyzicka osoba

Typ subjektu — Fyzicka osoba

<

Titul pred Jméno * Prijmeni * Titul za
Rodné éislo Osobni ¢islo Externi identifikator Cislo datové schranky
Cislo pasu Cislo fidiéského prikazu Cislo obanského prikazu Cislo sluiebniho prikazu

Zkraceny nazev

Rozli$ovaci pfiznak

Adresa (sidlo)

ARES - aktualizovat *
Ne

Autorizovany
v Ne

Pfidat pobocku

Vyplnit ,Jméno“ a ,,Pfijmeni“. Povinné polozky jsou tfi, ,,ARES — aktualizovat”

Novy subjekt
Typ subjektu *
Fyzicka osoba
Titul pred Jméno * Prijmeni * Titul za
Karel Vachal
Rodné éislo Os=obni ¢islo Externi identifikator Cislo datové schrinky
Cislo pasu Cislo fidicského prikazu Cislo obéanského prikazu Cislo sluzebniho pritkazu

Zkraceny nazev

RozliSovaci piiznak

Adresa (sidlo)

ARES - aktualizovat *
Ne

Autorizovany
v Ne

UloZit — v dolni ¢asti tabulky.

Pfidat pobocku

Telefon

Email

Kontakt

Bankovni ucet

Stat
Ceska republika €

Pridat ticet
- ozt || stome




Cestovni prikaz mlZete vyplnit, ale nepUjde odeslat. Pfed odeslanim CP musite pozadat pani
hospodarku o autorizaci.

e) PoZadovana Castka

- Céastka musi byt vy$si, neZ jsou predpokladané naklady na cestu.

Pozadovana castka *

400,00 _

Druh zaloh *

. -
Bez zalohy
Vypofadano

-
Me

f) Dalsi udaje nevypliiujeme.

4. Rozsiteny formulaf

a) Pridame kliknutim na ,,+ Novy radek”

Rozsireny formular =
+ nNowy fade —

Polozky dokladu

]

+ Nové polozka vécnéno pinén

b) Vyplnime klasicky radek papirového cestovniho dokladu. Kazdou kolonku lze
kdykoli upravit.

Rozs$ifeny formulai ©

Cestovni piikaz

Potatek cesty Ukonéeni cesty Uéel pracovni cesty Misto pinéni pracovnich ikont  Ubytovani Zplsob dopravy Druh vozidla Registraéni znaé
m ] Q
4
+ Novy fade
i) Pocatek cesty — Misto, Datum, Cas
i) Ukonceni cesty — Misto, Datum
iii) Ucel Pracovni cesty — Skoleni (Doprovod)...
iv) Ubytovani — ANO (NE)
V) ZpUusob dopravy — volba z nabidky (lupa)

V pfipadé pouZiti vlastniho motorového vozidla (VSMV) je tfeba vyplnit vsechny tdaje z velkého TP
(tabulka pokracuje doprava).



Rozsifeny formular =

Cestovni prikaz

Pocatek cesty Ukonéeni cesty Uéel pracovni cesty Misto pInéni pracovnich tikont  Ubytovani Zplisob dopravy Druh vozidla

ﬁ[ |D0mail'|ce,‘|5.|2. DomaZlice, 15.12. | Skoleni Plzen Ne |L (x]

5. Polozky dokladu

a) Pfidame kliknutim na ,,+ Nova polozka vécného plnéni“

Polozky dokladu ©

+ Nova polozka vecného pinéni -

Poruseni =

Mejsou Zadna poruseni

b) Vyplnime stejnou ¢astku jako v cestovnim dokladu

Nova poloZzka vécného plnéni

Popis *

Skoleni zamé&fené na tvorbu digitdlnich materidld do vyuky|

Celkem s DPH v CZK *

nezadano

UloZit Zrusit



c) Klikneme na uloZit. Do polozky vécného plnéni Ize kdykoli vstoupit kliknutim na polozku.

Nova poloZzka vécného plnéni

Cislo
1
Popis *
Skoleni zamé&Fené na tvorbu digitilnich materiald do vyuky
Celkem s DPH v CZK =
400,00

Skuteéné plnéni

Vyporadano
nezadano

- Ulozit Zrugit

6. Cestovni prikaz uloZzime

- Klikneme na uloZit v horni ¢asti cestovniho pfikazu.
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Cestovni prikaz Ize ukladat kdykoli v pribéhu jeho tvorby kliknutim na ,,UloZit", po uloZeni i na
,Aktualizovat”. Zmény se daji rusit kliknutim na ,,Zrusit”.

€¢ cP20240001

B Ulezit O znsit s Aktualizovat @[ Zruditdoklad =9 Odeslat do schvalovéni
. CP20240001
l Oblastni kolo soutéze plsQworky 2024
CP Johanek Klatovy
! Cestovni pfikaz

Nyni nastal okamzik nechat si cestovni pfikaz zkontrolovat pani hospodarkou, ev. nechat ji provést
Vasi autorizaci a zkontrolovat CP.

7. Cestovni prikaz odesleme do schvalovani

@ cP20240001

B ulozit D zrusit 3 Aktualizovat @[ Zruditdoklad =9 Odeslat do schvalovani -

l CP20240001
Oblastni kolo soutéze plsQworky 2024

CP Johanek Klatovy
! Cestovni piikaz

Pokud nemate dokoncenou autorizaci, nabidka , Odeslat do schvalovani“ se Vam nezobrazi.

Navigace
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