SEMINARNI PRACE GJSB - Kritéria formatovani

e titulni strana: viz Sablona
e okraje strdnky: 2,5 cm — pravy, horni, dolni, levy

e (islovani stranek: v zapati uprostied, od strany s ivodem (podle readlné¢ho poradi strany)

e struktura prace: déleni na kapitoly a podkapitoly, desetinné ¢islovani

- viz STRUKTURA PRACE

o cely text: font Times New Roman; fadkovani: 1,15
e bézny text: vel. 12 b.; mezera za odstavcem 12 b.; zarovnani do bloku

e nadpisy kapitol: zarovnani vlevo, barva automatickd, mezera pied 0 b.

o Nadpis 1: vel. 18; tucn&; mezera za 10 b., vlozit konec stranky pted

o Nadpis 2: vel. 16; tu¢né; mezera za 10 b., mezera pred 16 b.

o Nadpis 3: vel. 14; tu¢né; mezera za 8 b., mezera pied 14 b.
e titulky tabulek a obrazki (v&etnd grafi): vel. 10; kurziva—viz VYTVARENI TITULKU
e poznamky pod &arou: vysvétlujici, odkazujici — viz POZNAMKY POD CAROU
e zdroje, citovani: viz ZDROJE A CITACE

e obsah: automaticky vygenerovany

e préaci lépe tisknout jednostranng, seminarni prace GJSB lze i oboustranné

STRUKTURA PRACE
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VYTVARENI TITULKU — obrazky a tabulky
= pravym tlac¢itkem mysi klik na objekt
= vybrat Vlozit titulek
= v tabulce Titulek:

Titulek ? X Titulek ? X
Titulek: Titulek:
[Obrézek 1: Popis obrzku | [Tabuilka 1: Popis tabulky |
MozZnasti MoZnosti
Titulek: v Titulek  RETEICED =
Umisténi: lecd vybranym objektem I ™ Uml’stém’:;l\ nad vybranym objektem l b
(o A
[] Wyjmout z titulku typ objektu [ vyjmeout z titulku typ objektu
Novy popisek... Odstranit titulek Cislovani... Novy popisek... Cislovani...
Automaticky titulek... oK Storno Automaticky titulek... oK Storno
nebo

»  potvrdit tlac¢itkem OK

Cislovani obrazk a tabulek je nezavislé.

POZNAMKY POD CAROU

* Jevym tlac¢itkem mysi klik na misto, které chci okomentovat
» v menu (horni li§ta) vybrat Reference = Vlozit pozn. pod carou (na dolnim okraji stranky
se vygeneruje cara s ¢islem)

=k Cislu na dolnim okraji stranky dopiSete zkracenou citaci, nebo vysvétleni pojmu

ZDROIJE A CITACE
a) knizni zdroje:

Poznamka pod ¢arou — odkazujici k citaci v textu (samotny pouzity text bude
pouze v uvozovkach)

Viktor FISCHL, Hovory s Janem Masarykem. Praha 1998, s. 173.
Uplny bibliograficky tidaj — piSeme do soupisu pouZité literatury v zavéru prace

FISCHL, Viktor. Hovory s Janem Masarykem. Praha: Hynek, 1998, 173 s. Spektrum
(Hynek). ISBN 80-862-0212-7.

b) online zdroje:
Poznamka pod ¢arou — jen www adresa
https://gjsb.cz/predmety/cesky-jazyk/
Uplny bibliograficky udaj:
Cesky jazyk: Maturita. In: Gjsb.cz [online]. [cit. 2022-10-06]. Dostupné z:

https://gisb.cz/predmety/cesky-jazyk/



https://gjsb.cz/predmety/cesky-jazyk/

ODDILY

= umoziuji praci rozd¢lit na ¢asti, ve kterych bude rizné zapati (nebo zéhlavi)

"  postup v semindrni praci:

o za Obsahem klik na menu RozloZeni = Konce = Dalsi stranka

o prejit v textu do zapati 2. oddilu

o zrusit propojeni oddilt —

na horni listé vypnout Propojit s ptedchozim

U El, Pfedchozi
, Dalsi
Prejit na '_%lj
zahlavi +: Propojit s predchozim
Mavigace

SEZNAMY OBRAZKU A TABULEK

» kazdy seznam vytvofit samostatné

» vygeneruji se, pokud jsou u obrdzki a tabulek spravné vytvotené titulky

= postup:

o klik na misto, kam chceme seznam vlozit

o menu Reference = na karté Titulky Viozit seznam obrazkii

o vybrat nejdiive Obrazek (podruhé vybrat Tabulka)

Obecné
Formaty: Podle sablony

Popisek titulku: Obrazek

Véetné popisku a disla

Obecné
~ Formaty: Podle 2ablony W
Popisek titulku: v
Véetné popisku a disla




